
学校法人高宮学園
代々木ゼミナール

★企業PRポイント

★一緒に働きたい人のイメージ

F
ブース

■ 2027年に創立70周年を迎えます。
「代ゼミ」の通称でお馴染みの大学受験予備校として、
「高校生・高卒生への大学受験支援」
「教育現場に対する教育事業支援」を行っています。

■東京しごとセンターから採用になった方が活躍中☆
業務のサポート体制や時間単位で使用できる有給休暇、
また育児・介護のために使用できるお休みの制度が整っており、
家庭と両立しながら安心して長く働ける環境があります！

■未経験やブランクのある方でも大歓迎！
わからないことは気軽に質問できる風通しの良い環境です。
日頃から職員がフォローしますので、安心して業務を覚えていくこと
が可能です。

■子どもたちの夢を応援したい気持ちがある方
実際にご対応いただく業務はデータ入力や電話応対など一見地味なも
のかもしれませんが、どれもが生徒たちの夢に繋がる大切な業務です。
私たちと一緒に代々木ゼミナールを盛り上げていきましょう！



１．企業情報 ２．求人情報

［正社員登用の実績（過去3年間）］

３．労働条件 4．選考等

［補足］

内訳

［固定残業代］

［通勤手当］

［その他賃金に関わる特記］ ［補足］

［保険補足］

［制度補足］

※採用・入社に際しては雇用契約書等にて条件を確認してください。（求人票は雇用契約書ではありません）

求人票

掲載開始日： 2026-05-18求人コード： 1598

タカミヤガクエン ヨヨギゼミナール

学校法人高宮学園　代々木ゼミナール
企業名

パート・アルバイト

［補足］ 本採用時より「有給休暇」の取得可能

正社員登用制度 有

4月から3月末までを1年とし、毎年4月に契約更新

※おすすめポイント参照

雇用期間

保険等

休日・休暇 夏季休暇・年末年始休暇・特別休暇あり。シフト制。

勤務日応相談。土日祝は部署や業務により出勤日となる可能性あり。

夏季休暇, 年末年始休暇, その他

法定基準に準ずる

［週所定労働日数］［年間休日］ 3日～5日

［在宅勤務制度の有無］

有

試用期間

1957年4月

事業所名

有 有

［補足］

［期間の定め］

無

(1)08:30～16:45 (2)08:30～15:30 (3)10:00～17:00

勤務時間は一例。8:00～21:00までの実働6時間～7.5時間程度で相談可能。

シフト制

●職場環境●

社員数342名/女性154名/男性188名

無2回～3回

労災保険

労働条件に応じて法定通り加入

労働条件によって、私立学校振興・共済事業団に加入となります。

勤務日相談 可

［有給休暇］

路線／最寄り駅

求人名 F-1【6/26 テラスフェア】【未経験可】予備校事務/パート/代々木・新宿

職種 オフィスワーク・事務系 採用人数 5名

雇用形態

●おすすめポイント●

企業特徴

https://www.yozemi.ac.jp/

教育

高校生・高卒生への大学受験支援/高校・大学・塾・予備校への教育支援事業など

人間は学ぶことで成長し、成長することでさらに学び、自らの可能性を広げていきます。

教育とは、一人ひとりが持つ可能性と能力を大きく開花させるために、学ぶための最適な機会と環境を提供

し、知識と情熱を高めるものだ、と確信しています。

この信念のもと、代々木ゼミナールは昭和32年に開校以来、一貫して〈親身の指導〉〈優秀な教授〉〈立派

な設備〉を標榜してきました。2027年には創立70周年を迎えます。

次の半世紀へ教育のイノベーションを先駆的に進めていきます。

有
看護休暇

取得実績
有

就業時間

賃金締切日 賃金支払日

賃金

［基本給］ 1,300円～1,500円

人員構成補足

勤務時間相談 可60分

備考

［時間外勤務(月平均)］無

昇給制度詳細

再雇用制度 有

定年制 有

昇給
［前年度実績］

あり（全額支給）

［制度］ 無

賞与制度詳細
［前年度実績］ 無

賞与

■勤務時間（1日実働6時間～7.5時間）日数（週3日～週5日）ご相談可能。

※平日のみの勤務も可能です。ご家庭の事情や急なお子様の体調不良によるお休みもご相談下さい。

※土日祝は部署や業務により出勤日となる可能性あり、希望ありましたらご相談下さい。

■昇給は業績に応じてあり。

■契約更新可否は勤務成績による。60歳以上は3か月ごとの更新となります。

※東京しごとセンター/女性しごと応援テラス経由での採用実績多数あり！

2か月～3か月［期間の定め］

業種

事業内容

募集背景

育児休業

取得実績
有

従業員数

企業URL

応募要件

［学歴］ 短期大学卒業以上

住所 東京都渋谷区代々木2-25-7 代々木ゼミナール 本部校 代ゼミタワー

有

［制度］

60歳

65歳

有

給与概要

介護休業

取得実績

無

就業場所

制服 無

名559

時給

毎月月末 翌月24日

1,300円～1,500円

書類選考

設立

資本金

東京都渋谷区代々木2-25-7

JR各線「新宿駅」徒歩5分/小田急線「南新宿駅」徒歩3分

受動喫煙防止措置 敷地内禁煙

342名（うち女性154名）

住所

就業場所人数

備考
二次面接時には、学園指定の履歴書を持参（手書き）

※小テストを行う場合があります。（参考程度）

上記範囲内で変更の可能性があります。

適正や本人のご希望を考慮のうえ、下記いずれかの業務を担当いただきます。

■PCを使用した簡単なデータ入力

■電話対応、来校対応

■学校事務用品や備品整理

■授業スケジュール管理

■案内書校正

■自習室管理

■イベント準備補助

その他、上記に関する付帯業務

欠員補充

代々木ゼミナール本部校 代ゼミタワー

［補足］

［休憩時間］

［時間外勤務］

就業場所

変更の範囲
代ゼミタワーおよび、その他近郊の学園施設内

無転勤可能性

20代～60代まで、幅広い年齢層のスタッフが活躍中です。

■経験不問

⇒未経験者歓迎

■PC基本操作/Word：文章作成、Excel：データ入力

筆記試験面接予定回数

［業務変更の範囲］

職務内容

くるみんマーク

の認定
無

えるぼしマーク

の認定
有
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