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企業理念 ～人を力づけて“いい仕事”をつくる～

～採用担当者からのメッセージ～

私たちが一緒に働きたいのは、経験や職歴よりも「誠実に向き合えるか」
「周囲と協力できるか」を大切にできる方です。
例えば、相手の立場で考えられる方、わからないことを抱え込まずに相談
できる方。チームで情報を共有しながら進める仕事が多いため、報告・連
絡・相談をとても大切にしています。
未経験からスタートした先輩も多く、段階的に成長できる仕組みがあり

ます。まずは「やってみたい」「人の役に立つ仕事がしたい」という気持
ちを大切に、ぜひブースでお話ししましょう。

社内風景、スタッフetc.
枚数制限はございません

オフィス外観etc.
枚数制限ございません

人口減少や働き方の変化が進む中、私たちは一人ひとりの可能性を広げ、
誰もが自分らしく活躍できる社会を目指しています。仕事は人生の大切な
一部だからこそ、仕事だけでなく、育児や介護など家庭との両立も大切に
したい。その想いに寄り添いながら、多くの人にとっての“いい仕事”を生
み出し、生きる力にあふれた社会づくりに挑戦しています。

・働き方相談OK：フルタイム／時短勤務／週4勤務
・グループ採用のため豊富な職種から選べる：
事務／キャリアアドバイザー／営業／人事

・中途採用者の人材業界未経験者率95％
・中途採用者のオフィスワーク職未経験率80％

企業PRポイント

一緒に働きたい人のイメージ



１．企業情報 ２．求人情報

［正社員登用の実績（過去3年間）］

３．労働条件 4．選考等

［補足］

内訳

［固定残業代］

［通勤手当］
［その他賃金に関わる特記］ ［補足］

［保険補足］

［制度補足］

※採用・入社に際しては雇用契約書等にて条件を確認してください。（求人票は雇用契約書ではありません）

■研修制度あり　■健康診断あり

再雇用制度 有 65歳 ［在宅勤務制度の有無］ 無

健康保険, 厚生年金, 雇用保険, 労災保険

［前年度実績］

昇給
［制度］ 有

昇給制度詳細
労働条件に応じて法定通り加入

［前年度実績］

賞与
［制度］ 無

賞与制度詳細 賞与なし

保険等

定年制 有 60歳

■チーム制のため不明点はすぐに相談可能
■明るく活気あるおしゃれな職場／質問しやすくアットホーム／空調完備
■新宿駅徒歩5分（地下直結・雨に濡れず通勤可）／1階に飲食店・コンビニ・カフェ・郵便局ありで便利／自販
機・冷蔵庫・電子レンジあり

交通費は別途支給（上限あり）

※残業手当あり
※定期評価による昇給あり
※各種手当あり（皆勤・精勤手当）

■週5勤務必須／GW・有給休暇あり　■特別休暇（冠婚葬祭）■出産・育児休業

●おすすめポイント●
［年間休日］ 125日 ［週所定労働日数］ 5日～5日

■採用はキャムコムグループ、雇用先は株式会社綜合キャリアオプションとなります■

【創業以来33期連続「黒字経営」】
キャムコムグループは、「人を力づけて いい仕事を創る」をパーパスに掲げ、HRテックをはじめ、人材紹介・製造派遣・外国人雇用支援・事
務アウトソーシングなど多様なサービスを展開しています。

【主な事業】
・人材派遣　・紹介事業　・物流人材事業　・BPO事業　・障がい者支援事業　・海外人材　・人材コンサルティング事業　・採用マーケ
ティング事業

【時短勤務可!】事務未経験からのスタート9割の職場です!
和気あいあいとした職場です。幅広い年代が活躍中!部署は20名です。サポートチームは6名です!

休日・休暇

土, 日, 祝, 夏季休暇, 年末年始休暇, その他 勤務日相談 否

備考

［有給休暇］ 法定通り

制服 無
くるみんマーク

の認定
無

えるぼしマーク
の認定

無
［基本給］ 時給1,560円

［休憩時間］ 60分 勤務時間相談 可

時給1,560円 ●職場環境●

［時間外勤務］ 有 ［時間外勤務(月平均)］ 10時間 人員構成補足 部署人数20名（うち女性10名）

筆記試験 有

備考 2次面接の際に簡単なWEBテストがあります。賃金締切日 毎月末日 賃金支払日 翌月20日 ■9:30～18:30も可
■10:00～19:00も要相談で可
■時短勤務（9:00～15:00／12:00～18:00など）応相談

賃金

募集背景 増員

給与概要 時給制

就業時間

9:00～18:00（実働8h） 書類選考 無 面接予定回数 2回

介護休業
取得実績

有
看護休暇
取得実績

有
［学歴］ 不問

企業特徴

・キャムコムグループ所属（創業以来30～33期連続黒字）
・全国143拠点、社員数2000名規模の大手グループ
・新宿駅直結、高層オフィス、働きやすい環境
・職場は20～30代中心で活気ある雰囲気
・正社員登用制度・無期転換制度あり
・女性管理職も活躍中

応募要件

■未経験可
■PC入力（両手入力必須、できればタッチタイピング）

【あれば尚可な経験・資格等】
電話応対経験、ビジネスメール対応経験

就業場所
変更の範囲

［補足］

服装　オフィスカジュアル・ビジネスカジュアル

育児休業
取得実績

有

20名　[うち女性]10名

［業務変更の範囲］会社の定める範囲
受動喫煙防止措置 屋内原則禁煙（喫煙室あり）

転勤可能性 なし

企業URL https://cam-com.inc/
住所 東京都新宿区西新宿 1-25-1 新宿センタービル37階

業種 サービス
路線／最寄り駅 新宿駅　徒歩5分

事業内容

・BPO（業務委託）事業
・キャリア（人材紹介）事業
・スタッフィング（人材派遣）事業
・ソリューション＆プラットフォーム事業

［補足］ なし

職務内容

顧客の申込情報等の登録などの事務手続きのほか、弊社システムをご利用の法人ユーザー様
からの、簡単な問合せに電話やメール等で対応します

仕事内容は主に
・WEBサービスのメール申込が来たときのデータ入力（Excelシート・画面上）、内容確認
・取引先様の情報をExcelシートでいただくのでそのデータ入力
・WEBサービスに関する操作の問い合わせ対応（メール・電話対応あり）
・その他営業メンバーからの依頼でデータ収集や郵便対応　等

資本金 6.4億円

就業場所

事業所名 株式会社綜合キャリアオプション

就業場所人数

試用期間

［期間の定め］ 有 2か月

従業員数 2782 名
設立 2001年8月

雇用形態

契約社員 正社員登用制度 有

住所 東京都新宿区西新宿一丁目25番1号　新宿センタービル38階

［期間の定め］ 有 有

キャムコムグループ 職種 オフィスワーク・事務系 採用人数 2名 ［補足］
6か月～5年　有期雇用契約の更新あり（契約期間満了時の業務量、勤務
成績により判断する）上限5年、評価判定により無期雇用転換可能

求人コード: 1532 掲載開始日: 2026-04-01

求人票

企業名

キャムコムグループ
求人名

H-1【6/26 テラスフェア】【未経験可】【時短勤務可】【人事部門のサポートデスク】一般
事務/契約社員/新宿区

雇用期間



１．企業情報 ２．求人情報

［正社員登用の実績（過去3年間）］

３．労働条件 4．選考等

［補足］

内訳

［固定残業代］

［通勤手当］
［その他賃金に関わる特記］ ［補足］

［保険補足］

［制度補足］

※採用・入社に際しては雇用契約書等にて条件を確認してください。（求人票は雇用契約書ではありません）

［休憩時間］

［時間外勤務］

就業場所
変更の範囲

変更なし

無 無転勤可能性

■服装　オフィスカジュアル・ビジネスカジュアル

■未経験可
■PCの両手入力が可能な方
■就業期間1年以上希望の方

筆記試験面接予定回数

東京都新宿区西新宿1丁目8番1号 新宿ビルディング8F

新宿駅　徒歩5分

受動喫煙防止措置 屋内原則禁煙（喫煙室あり）

150名　[うち女性]120名

住所

就業場所人数

備考 2次面接の際に簡単なWEBテストがあります。

［業務変更の範囲］会社の定める範囲

職務内容

【求職者へのお仕事紹介がメイン】
■連絡　応募者からの連絡を受け、電話で折り返し。希望や状況を確認し、登録手続きを案
内
■仕事案内　応募求人が合えばそのまま紹介。不一致の場合は希望に合う他案件をご案内
■引継ぎ　紹介後はコーディネーターへ引継ぎ、企業対応を担当
■就業フォロー　就業中の相談対応やコーディネーターと連携したフォロー
■その他
・派遣スタッフのフォロー
・自社サイトの求人広告作成
・社内システム設定

増員

株式会社コンシェルテック

■自転車通勤可（駐輪場なし）

［補足］

くるみんマーク
の認定

無
えるぼしマーク

の認定
無

介護休業
取得実績

無

就業場所

制服 無

名2782

月給制

月末 翌月20日

256,000円～320,000円

書類選考

■採用はキャムコムグループ、雇用先は株式会社コンシェルテックとなります■

【創業以来33期連続「黒字経営】
当社が所属する「キャムコムグループ」は、創業以来30年間にわたり安定した黒字経営を続けています。
その理由の一つは、人材紹介に加え、障がい者雇用に特化した支援、人材教育プログラム、勤怠管理や給与計算のサポートなど、“人
材”に関わる幅広いサービスを展開している点です。
また、「事務のみ」「製造のみ」といった職種や業界に限定せず、さまざまな企業のニーズに柔軟に対応しているため、多くのご依頼を継続的
にいただいています。
こうした強みから安定した成⾧を続けており、業績好調を背景に、2020年4月には本社を新築ビルへ増床移転しました。
中途入社の社員も半数以上在籍しており、なじみやすい環境です。
さらなる事業拡大に向けて、新たな仲間を募集しています!
※女性管理職も活躍中!

2か月［期間の定め］

業種

事業内容

募集背景
育児休業
取得実績

有

従業員数

企業URL

応募要件

［学歴］ 不問

6.4億円

住所 東京都新宿区西新宿一丁目25番1号　新宿センタービル38階

［制度］

60歳

65歳

賞与あり（年2回）

年2回
有

給与概要

昇給制度詳細

再雇用制度 有

定年制 有

昇給
［前年度実績］

交通費規定支給（上限3万円）

［制度］ 有
賞与制度詳細

［前年度実績］

※上記賃金幅は経験・スキルにより決定
※残業代全額支給（みなし残業なし）・交通費（実費、上限3万円まで）を支給します。

賞与

●おすすめポイント●

企業特徴

https://cam-com.inc/

サービス

・BPO（業務委託）事業
・キャリア（人材紹介）事業
・スタッフィング（人材派遣）事業
・ソリューション＆プラットフォーム事業

・キャムコムグループ所属（創業以来30～33期連続黒字）
・全国143拠点、社員数2000名規模の大手グループ
・新宿駅直結、高層オフィス、働きやすい環境
・職場は20～30代中心で活気ある雰囲気
・正社員登用制度・無期転換制度あり
・女性管理職も活躍中

有
看護休暇
取得実績

有

就業時間

賃金締切日 賃金支払日

賃金

［基本給］ 256,000円～320,000円

無

人員構成補足

勤務時間相談 可60分

備考

［時間外勤務(月平均)］有

［補足］

［期間の定め］

無

9:00～19:00の間での希望制（実働8時間）

■9:00～18:00／10:00～19:00のうちお好きな時間帯を選べます。
■基本残業はありませんが「ガッツリ稼ぎたい」などの要望も伺います。お気軽にご相談くださ
い。 ●職場環境●

部署人数150名（男女比２:８）

有2回

5時間

健康保険, 厚生年金, 雇用保険, 労災保険

労働条件に応じて法定通り加入

■休日手当・年末調整・健診　■無期雇用切替（5年後）

勤務日相談 否

［有給休暇］

路線／最寄り駅

求人名
H-2【6/26 テラスフェア】【未経験可】【求職者対応（登録手続き・求人案内）】一般
事務・営業事務/広報サポート/契約社員/新宿区

職種 営業・販売・サービス系 採用人数 10名

雇用形態

契約社員

［補足］ ※試用期間中は時給1,550円となります。

正社員登用制度 有

半年更新（更新あり／業務量・勤務評価により判断）
※上限5年／評価により無期雇用転換可・正社員登用制度あり

雇用期間

保険等

休日・休暇  ■完全週休2日（月～土で1日＋日祝／曜日相談可）■特別休暇／産休・育休

125日

日, 祝, 夏季休暇, 年末年始休暇, その他

法定通り

［週所定労働日数］［年間休日］ 5日～5日

［在宅勤務制度の有無］

有

試用期間
設立

資本金

2001年8月

事業所名

有 有

求人票
掲載開始日: 2026-04-02求人コード: 1523

キャムコムグループ

キャムコムグループ
企業名



１．企業情報 ２．求人情報

［正社員登用の実績（過去3年間）］

３．労働条件 4．選考等

［補足］

内訳

［固定残業代］

［通勤手当］
［その他賃金に関わる特記］ ［補足］

［保険補足］

［制度補足］

※採用・入社に際しては雇用契約書等にて条件を確認してください。（求人票は雇用契約書ではありません）

■休日手当・年末調整・健診　■無期雇用切替（5年後）

再雇用制度 有 65歳 ［在宅勤務制度の有無］ 無

健康保険, 厚生年金, 雇用保険, 労災保険

［前年度実績］

昇給
［制度］ 有

昇給制度詳細 年2回
労働条件に応じて法定通り加入

［前年度実績］

賞与
［制度］ 有

賞与制度詳細 賞与あり（年2回）

保険等

定年制 有 60歳

■服装:オフィスカジュアル・ビジネスカジュアル交通費（実費、上限3万円まで）

※上記賃金幅は経験・スキルにより決定
※残業代全額支給（みなし残業なし）・交通費（実費、上限3万円まで）支給します。

 ■完全週休二日制（土日祝休み固定）■特別休暇（冠婚葬祭）／産休・育休あり

●おすすめポイント●
［年間休日］ 125日 ［週所定労働日数］ 5日～5日

■採用はキャムコムグループ、雇用先は株式会社コンシェルテックとなります■

【創業以来33期連続「黒字経営】
当社が所属する「キャムコムグループ」は、創業以来30年間にわたり安定した黒字経営を続けています。
その理由の一つは、人材紹介に加え、障がい者雇用に特化した支援、人材教育プログラム、勤怠管理や給与計算のサポートなど、“人
材”に関わる幅広いサービスを展開している点です。
また、「事務のみ」「製造のみ」といった職種や業界に限定せず、さまざまな企業のニーズに柔軟に対応しているため、多くのご依頼を継続的
にいただいています。
こうした強みから安定した成⾧を続けており、業績好調を背景に、2020年4月には本社を新築ビルへ増床移転しました。
中途入社の社員も半数以上在籍しており、なじみやすい環境です。
さらなる事業拡大に向けて、新たな仲間を募集しています!
※女性管理職も活躍中!

無

休日・休暇

土, 日, 祝, 夏季休暇, 年末年始休暇, その他 勤務日相談 否

備考

［有給休暇］ 法定通り

制服 無
くるみんマーク

の認定
無

えるぼしマーク
の認定

無
［基本給］ 256,000円～320,000円

［休憩時間］ 60分 勤務時間相談 可

256,000円～320,000円 ●職場環境●

［時間外勤務］ 有 ［時間外勤務(月平均)］ 5時間 人員構成補足 部署人数150名（男女比２:８）

筆記試験 有

備考 2次面接の際に簡単なWEBテストがあります。賃金締切日 月末 賃金支払日 翌月20日 ■9:00～18:00も相談OK
■研修期間は10:00～19:00（土日祝休み固定）
■基本残業はありませんが「ガッツリ稼ぎたい」などの要望も伺います。ご相談ください。

賃金

募集背景 増員

給与概要 月給制

就業時間

10:00～19:00（実働8時間） 書類選考 無 面接予定回数 2回

介護休業
取得実績

有
看護休暇
取得実績

有
［学歴］ 不問

企業特徴

・キャムコムグループ所属（創業以来30～33期連続黒字）
・全国143拠点、社員数2000名規模の大手グループ
・新宿駅直結、高層オフィス、働きやすい環境
・職場は20～30代中心で活気ある雰囲気
・正社員登用制度・無期転換制度あり
・女性管理職も活躍中

応募要件

■PCの両手入力が可能な方
■就業期間1年以上希望の方

就業場所
変更の範囲

変更なし

［補足］

自転車通勤可（駐輪場なし）

育児休業
取得実績

有

150名　[うち女性]120名

［業務変更の範囲］会社の定める範囲
受動喫煙防止措置 屋内原則禁煙（喫煙室あり）

転勤可能性 無 無

企業URL https://cam-com.inc/
住所 東京都新宿区西新宿1丁目8番1号 新宿ビルディング6F

業種 サービス
路線／最寄り駅 新宿駅　徒歩5分

事業内容

・BPO（業務委託）事業
・キャリア（人材紹介）事業
・スタッフィング（人材派遣）事業
・ソリューション＆プラットフォーム事業

［補足］ ※試用期間中は時給1,550円

職務内容

就業中のスタッフを、チャットや電話でサポートするお仕事です。
たとえば、
・「給与前払いを利用したい」
・「勤怠の入力方法を知りたい」
・「退職の手続きをしたい」など、
スタッフからの質問や相談に対応します。
そのほか、就業前の説明や就業後のフォロー連絡、契約更新の手続きなども担当します。
さまざまな業務に関わるため、幅広い経験が積めるポジションです♪
配属チームは、これまでのご経験や適性をもとに決定するのでご安心ください。

資本金 6.4億円

就業場所

事業所名 株式会社コンシェルテック

就業場所人数

試用期間

［期間の定め］ 有 2か月

従業員数 2782 名
設立 2001年8月

雇用形態

契約社員 正社員登用制度 有

住所 東京都新宿区西新宿一丁目25番1号　新宿センタービル38階

［期間の定め］ 有

キャムコムグループ 職種 営業・販売・サービス系 採用人数 10名 ［補足］
半年ごとの契約更新（更新あり／業務量・勤務評価により判断）
※最⾧5年／評価により無期雇用への転換あり・正社員登用制度あり

求人コード: 1533 掲載開始日: 2026-04-02

求人票

企業名

キャムコムグループ
求人名

H-3【6/26 テラスフェア】一般・営業事務／スタッフフォローチーム広報サポート（チャット
対応中心）/契約社員・新宿

雇用期間



１．企業情報 ２．求人情報

［正社員登用の実績（過去3年間）］

３．労働条件 4．選考等

［補足］

内訳

［固定残業代］

［通勤手当］
［その他賃金に関わる特記］ ［補足］

［保険補足］

［制度補足］

※採用・入社に際しては雇用契約書等にて条件を確認してください。（求人票は雇用契約書ではありません）

【福利厚生（手当）】残業手当、通勤手当

再雇用制度 有 65歳 ［在宅勤務制度の有無］ 無

健康保険, 厚生年金, 雇用保険, 労災保険

［前年度実績］

昇給
［制度］ 有

昇給制度詳細
労働条件に応じて法定通り加入

［前年度実績］

賞与
［制度］ 無

賞与制度詳細 賞与なし

保険等

定年制 有 60歳

■アットホームで風通しの良い働きやすい職場です
■服装:オフィスカジュアル・ビジネスカジュアル

交通費規定支給（上限3万円）

※残業手当あり
※定期評価による昇給あり
※各種手当あり（皆勤・精勤手当）

その他の休日・休暇:GW・有給休暇,特別休暇（冠婚葬祭）,出産・育児休業

●おすすめポイント●
［年間休日］ 125日 ［週所定労働日数］ 5日～5日

■採用はキャムコムグループ、雇用先は株式会社綜合キャリアオプションとなります■

【創業以来33期連続「黒字経営」】
キャムコムグループは、「人を力づけて いい仕事を創る」をパーパスに掲げ、HRテックをはじめ、人材紹介・製造派遣・外国人雇用支援・事
務アウトソーシングなど多様なサービスを展開しています。

■人材会社の派遣事業部での事務のお仕事です
■事務未経験の方もご応募可能!イチから丁寧にお教えするので、働きながらPCスキルを身につけられます
■眺望の良いきれいなオフィスで、快適に働ける環境です
■新宿西口から徒歩5分の便利な立地で、駅直結のため雨の日も濡れずに通勤できます
■ビル内（地下）にコンビニがあり、ちょっとした買い物にも便利です
■周辺には飲食店も多く、ランチの選択肢も豊富です

無

休日・休暇

土, 日, 祝, 夏季休暇, 年末年始休暇, その他 勤務日相談 否

備考

［有給休暇］ 法定通り

制服 無
くるみんマーク

の認定
無

えるぼしマーク
の認定

無
［基本給］ 1,560円

［休憩時間］ 60分 勤務時間相談 否

1,560円 ●職場環境●

［時間外勤務］ ［時間外勤務(月平均)］ 0 人員構成補足

筆記試験 有

備考 2次面接の際に簡単なWEBテストがあります。賃金締切日 毎月末日 賃金支払日 翌月20日

賃金

募集背景 増員

給与概要 時給制

就業時間

9:30～18:30 書類選考 無 面接予定回数 2回

介護休業
取得実績

有
看護休暇
取得実績

有
［学歴］ 不問

企業特徴

・キャムコムグループ所属（創業以来30～33期連続黒字）
・全国143拠点、社員数2000名規模の大手グループ
・新宿駅直結、高層オフィス、働きやすい環境
・職場は20～30代中心で活気ある雰囲気
・正社員登用制度・無期転換制度あり
・女性管理職も活躍中

応募要件

■未経験可
■PC両手入力ができる方（ゆっくりでも可）
■⾧期、週5日、フルタイム勤務が可能な方
【あれば尚可な経験・資格等】Excel ・ teams ・ kintone　操作経験
※免許・資格は不問

就業場所
変更の範囲

変更なし

［補足］

無

育児休業
取得実績

有

12名　[うち女性]0名

［業務変更の範囲］会社の定める範囲
受動喫煙防止措置 屋内原則禁煙（喫煙室あり）

転勤可能性 無

企業URL https://cam-com.inc/
住所 東京都新宿区西新宿1-25-1 新宿センタービル38階

業種 サービス
路線／最寄り駅 新宿駅 徒歩5分

事業内容

・BPO（業務委託）事業
・キャリア（人材紹介）事業
・スタッフィング（人材派遣）事業
・ソリューション＆プラットフォーム事業

［補足］ 条件変更なし

職務内容

営業支援システムや管理表へのデータ入力及びデータ確認を主とする一般事務
・社内システムへのデータ入力、入力状況確認、入力依頼
・数値集計、Excelデータ作成（指定のフォーマットへの入力）
・営業社員への督促連絡
・電話取次対応
※外部（企業様・派遣スタッフ）との電話対応はほとんどなく、社内対応が中心です。
分からないことがあっても先輩たちがシステムや仕組み・専門用語などをイチからお教えしていきま
すので、入社時に専門知識は一切必要ありません!

資本金 6.4億円

就業場所

事業所名 株式会社総合キャリアオプション　製造事業部　製造事業戦略推進

就業場所人数

試用期間

［期間の定め］ 2か月

従業員数 2782 名
設立 2001年8月

雇用形態

契約社員 正社員登用制度 有

住所 東京都新宿区西新宿一丁目25番1号　新宿センタービル38階

［期間の定め］ 有

キャムコムグループ 職種 オフィスワーク・事務系 採用人数 1名 ［補足］
半年ごとの契約更新（更新あり／業務量・勤務評価により判断）
※最⾧5年／評価により無期雇用への転換あり

求人コード: 1534 掲載開始日: 2026-04-01

求人票

企業名

キャムコムグループ
求人名

H-4【6/26 テラスフェア】【未経験可】営業支援システムへのデータ入力・一般事務・庶
務/契約社員/新宿

雇用期間



１．企業情報 ２．求人情報

［正社員登用の実績（過去3年間）］

３．労働条件 4．選考等

［補足］

内訳

［固定残業代］

［通勤手当］
［その他賃金に関わる特記］ ［補足］

［保険補足］

［制度補足］

※採用・入社に際しては雇用契約書等にて条件を確認してください。（求人票は雇用契約書ではありません）

 【福利厚生（手当）】残業手当,通勤手当

再雇用制度 有 65歳 ［在宅勤務制度の有無］

健康保険, 厚生年金, 雇用保険, 労災保険

［前年度実績］

昇給
［制度］ 有

昇給制度詳細 年1回
 通勤手当（上限3万円）労働条件に応じて法定通り加入

［前年度実績］

賞与
［制度］ 有

賞与制度詳細 賞与あり（年3回）

保険等

定年制 有 60歳

■新宿に新規立上、立上げメンバー社員募集
もともと⾧野にある部門ですが、新たに新宿にも開設します。
立上げなので、これから一緒に造っていきましょう!
■服装:オフィスカジュアル・ビジネスカジュアル

上限月3万円

※上記賃金幅は経験・スキルによって決定

特別休暇（冠婚葬祭）,出産・育児休業

●おすすめポイント●
［年間休日］ 125日 ［週所定労働日数］ 5日～5日

■採用はキャムコムグループ、雇用先は株式会社キャムコムとなります■

【創業以来33期連続「黒字経営」】
キャムコムグループは、「人を力づけて いい仕事を創る」をパーパスに掲げ、HRテックをはじめ、人材紹介・製造派遣・外国人雇用支援・事
務アウトソーシングなど多様なサービスを展開しています。

【主な事業】
・人材派遣　・紹介事業　・物流人材事業　・BPO事業　・障がい者支援事業　・海外人材　・人材コンサルティング事業　・採用マーケ
ティング事業

無

休日・休暇

土, 日, 祝, 夏季休暇, 年末年始休暇, その他 勤務日相談 否

備考

［有給休暇］ 法定通り

制服 無
くるみんマーク

の認定
無

えるぼしマーク
の認定

無
［基本給］ 250,000円～270,000円

［休憩時間］ 60分 勤務時間相談 否

250,000円～270,000円 ●職場環境●

［時間外勤務］ 有 ［時間外勤務(月平均)］ 8時間 人員構成補足

筆記試験 有

備考 2次面接の際、WEBテストがあります。賃金締切日 毎月末日 賃金支払日 翌月20日

賃金

募集背景 増員

給与概要 月給制

就業時間

9:00～18:00（実働8h） 書類選考 無 面接予定回数 3回～

介護休業
取得実績

有
看護休暇
取得実績

有
［学歴］ 不問

企業特徴

・キャムコムグループ所属（創業以来30～33期連続黒字）
・全国143拠点、社員数2000名規模の大手グループ
・新宿駅直結、高層オフィス、働きやすい環境
・職場は20～30代中心で活気ある雰囲気
・正社員登用制度・無期転換制度あり
・女性管理職も活躍中

応募要件

■PC入力両手でスムーズにできる方
■普通自動車運転免許（AT限定可）
【あれば尚可な経験・資格等】人事労務経験

就業場所
変更の範囲

会社の定める事業所

［補足］

育児休業
取得実績

有

4名　[うち女性]2名

［業務変更の範囲］会社の定める範囲
受動喫煙防止措置 屋内禁煙

転勤可能性 有 あり

企業URL https://cam-com.inc/
住所 東京都新宿区西新宿 1丁目8番1号 新宿ビルディング7F

業種 サービス
路線／最寄り駅 新宿駅 徒歩5分

事業内容

・BPO（業務委託）事業
・キャリア（人材紹介）事業
・スタッフィング（人材派遣）事業
・ソリューション＆プラットフォーム事業

［補足］ 条件変更なし

職務内容

【一般事務】
社員管理、給与計算、社会保険　ほか人事労務事務業務をお任せいたします。

■主な業務内容:
社員情報等のシステム登録（データ入力）
社会保険取得喪失手続き
産休育休手続き
人事異動手続き
就労証明など各種証明書発行

資本金 6.4億円

就業場所

事業所名 株式会社キャムコム

就業場所人数

試用期間

［期間の定め］ 有 3か月

従業員数 2782 名
設立 2001年8月

雇用形態

正社員 正社員登用制度

住所 東京都新宿区西新宿一丁目25番1号　新宿センタービル38階

［期間の定め］ 無

キャムコムグループ 職種 オフィスワーク・事務系 採用人数 3名 ［補足］

求人コード: 1535 掲載開始日: 2026-04-03

求人票

企業名

キャムコムグループ
求人名

H-5【6/26 テラスフェア 】人事・労務事務（社員管理・給与計算・社会保険）/正社
員/新宿

雇用期間



１．企業情報 ２．求人情報

［正社員登用の実績（過去3年間）］

３．労働条件 4．選考等

［補足］

内訳

［固定残業代］

［通勤手当］
［その他賃金に関わる特記］ ［補足］

［保険補足］

［制度補足］

※採用・入社に際しては雇用契約書等にて条件を確認してください。（求人票は雇用契約書ではありません）

再雇用制度 有 65歳 ［在宅勤務制度の有無］ 無

健康保険, 厚生年金, 雇用保険, 労災保険

［前年度実績］

昇給
［制度］ 有

昇給制度詳細
労働条件に応じて法定通り加入

［前年度実績］

賞与
［制度］ 有

賞与制度詳細 年2回

保険等

定年制 有 60歳

交通費規定支給（上限3万円）

■賞与備考
時給以外の給与見込:1～12万円
※業績により支給
※インセンティブ制度（年2回・6か月ごとの評価による）

■GW休暇あり

●おすすめポイント●［年間休日］ 125日 ［週所定労働日数］ 5日～5日
■採用はキャムコムグループ、雇用先は株式会社綜合キャリアオプションとなります■

【創業以来33期連続「黒字経営」】
キャムコムグループは、「人を力づけて いい仕事を創る」をパーパスに掲げ、HRテックをはじめ、人材紹介・製造派遣・外国人雇用支援・事
務アウトソーシングなど多様なサービスを展開しています。

【主な事業】
・人材派遣　・紹介事業　・物流人材事業　・BPO事業　・障がい者支援事業　・海外人材　・人材コンサルティング事業　・採用マーケ
ティング事業

【1日6時間勤務!】事務未経験からのスタートの方が9割の職場です!
和気あいあいとした職場です。幅広い年代が活躍中!部署は20名です。

休日・休暇

土, 日, 祝, 夏季休暇, 年末年始休暇, その他 勤務日相談 否

備考

［有給休暇］ 法定通り

制服 無
くるみんマーク

の認定
無

えるぼしマーク
の認定

無
［基本給］ 時給1,550円

［休憩時間］ 60分 勤務時間相談 可

時給1,550円 ●職場環境●

［時間外勤務］ 有 ［時間外勤務(月平均)］ 10時間 人員構成補足 部署人数20名（うち女性10名）

筆記試験 有

備考 2次面接の際に簡単なWEBテストがあります。賃金締切日 毎月末日 賃金支払日 翌月20日 1日6時間勤務設定ですが、6時間以上勤務希望も可能です。

賃金

募集背景 増員

給与概要 時給制

就業時間

10:00～17:00 書類選考 無 面接予定回数 2回

介護休業
取得実績

有
看護休暇
取得実績

有
［学歴］ 不問

企業特徴

・キャムコムグループ所属（創業以来30～33期連続黒字）
・全国143拠点、社員数2000名規模の大手グループ
・新宿駅直結、高層オフィス、働きやすい環境
・職場は20～30代中心で活気ある雰囲気
・正社員登用制度・無期転換制度あり
・女性管理職も活躍中

応募要件

■未経験歓迎
■PC両手入力

就業場所
変更の範囲

無

［補足］

服装:スーツ

育児休業
取得実績

有

20名[うち女性]10名

［業務変更の範囲］会社の定める範囲
受動喫煙防止措置 屋内原則禁煙（喫煙室あり）

転勤可能性 無

企業URL https://cam-com.inc/
住所 東京都新宿区西新宿 1-25-1 新宿センタービル37階

業種 サービス
路線／最寄り駅 新宿駅　徒歩5分

事業内容

・BPO（業務委託）事業
・キャリア（人材紹介）事業
・スタッフィング（人材派遣）事業
・ソリューション＆プラットフォーム事業

［補足］ 条件変更なし

職務内容

■人材コーディネーターのアシスタントとして、「お仕事を探している方」と「人材を探している企業」
をつなぐサポート業務を担当します。
主に企業への対応を中心に、ニーズのヒアリングやアポイント取得、人材のご紹介、職場見学の
同行などを行います。

＜具体的な業務＞
・派遣スタッフの定期面談・契約更新対応
・取引企業への訪問、ニーズのヒアリング
・データ入力や書類作成などの事務業務
※入社後は、書類チェックや入力、電話取次ぎなど、簡単な業務からスタートするので安心で

資本金 6.4億円

就業場所

事業所名 株式会社綜合キャリアオプション

就業場所人数

試用期間

［期間の定め］ 有 2か月

従業員数 2782 名
設立 2001年8月

雇用形態

契約社員 正社員登用制度 有

住所 東京都新宿区西新宿一丁目25番1号　新宿センタービル38階

［期間の定め］ 有 有

キャムコムグループ 職種 オフィスワーク・事務系 採用人数 2名 ［補足］
6か月～5年　有期雇用契約の更新あり（契約期間満了時の業務量、勤務
成績により判断する）上限5年、評価判定により無期雇用転換可能

求人コード: 1548 掲載開始日: 2026-04-01

求人票

企業名

キャムコムグループ
求人名

H-6【6/26 テラスフェア】【未経験可】【1日6時間勤務】人材コーディネーターアシスタン
ト（営業事務・営業アシスタント）/契約社員/新宿

雇用期間
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