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J
ブース

芙蓉アウトソーシング＆コンサルティング
株式会社

・女性比率が約7割、家庭と仕事を両立している社員も多数います。
・700以上のプロジェクトが稼働しており、状況に応じた働き方に
対応しやすいです。

・必ずチームで業務を行いますので、メンバー同士で業務を
サポートし、更にバックアップメンバーを配置している
プロジェクトも多く、お休みも取りやすい体制を構築しています。

・契約社員としてご入社された方も、正社員登用制度を利用して
将来的には正社員も目指せます。

・アウトソーシング業界は成長産業！長く安定して事務のお仕事
ができます。

・ホスピタリティと責任感を持った方が活躍しています。
・未経験で入社された方も多く、スキルを身に付けながら成
長して、FOCの様々なプロジェクトで活躍されています！
・事務業務が未経験の方やブランクがある方でも、コミュニ
ケーション能力やマルチタスク力などを評価させて頂いてご
入社された方も多数活躍されています。
・Excelや英語力といったスキルなどをお持ちの方には、そ
のスキルを活かして働けるポジションもあります。



１．企業情報 ２．求人情報

［正社員登用の実績（過去3年間）］

３．労働条件 4．選考等

［補足］

内訳

［固定残業代］

［通勤手当］
［その他賃金に関わる特記］ ［補足］

［保険補足］

［制度補足］

※採用・入社に際しては雇用契約書等にて条件を確認してください。（求人票は雇用契約書ではありません）

再雇用制度 有 65歳 ［在宅勤務制度の有無］ 無

健康保険, 厚生年金, 雇用保険, 労災保険

［前年度実績］ 有

昇給
［制度］ 有

昇給制度詳細 年1回
［前年度実績］

賞与
［制度］ 有

賞与制度詳細 年2回　200,000円～

保険等
有

定年制 有 60歳

【本社の場合】
■周辺にはコンビニや飲食店・ATMなども有　■休憩スペースあり◎レンジや冷蔵庫、無料の給茶機あり

有（上限:50,000円）

残業代全額支給

■誕生日休暇　■有給休暇　■慶弔休暇　■育児休暇・産前産後休暇

●おすすめポイント●
［年間休日］ 120日 ［週所定労働日数］ 5日

■即日入社可能(入社日はご相談ください)
■安心してスタートできる充実の研修制度!
1日目:本社で研修!
2日目:常駐先でのOJT研修を実施いたします。配属先でも、先輩社員がしっかりサポートしてくれるので安心してくださいね!

休日・休暇

土, 日, 祝, 年末年始休暇 勤務日相談 否

備考

［有給休暇］ 法定基準に準ずる

■確定拠出年金制度　■総合福利厚生サービス「スマート福利厚生」利用可

制服 無
くるみんマーク

の認定
無

えるぼしマーク
の認定

無
［基本給］ 240,000円～

［休憩時間］ 60分 勤務時間相談 否

［時間外勤務］ 有 ［時間外勤務(月平均)］ 10時間 人員構成補足

筆記試験 有

備考
【面接】1次:ジョブフェア面接、2次:本社(豊洲)orWEB、3次:本社
■適性検査、Excelスキルチェック
■履歴書に応募管理番号『BIZ-SK-0001』を記載ください。

賃金締切日 毎月末日 賃金支払日 翌月25日 ■クライアント先に常駐する場合は常駐先の勤務時間に準ずる

賃金

募集背景 増員

給与概要 月給制

就業時間

9:00～18:00 書類選考 無 面接予定回数 3回

介護休業
取得実績

無
看護休暇
取得実績

無
［学歴］ 不問

240,000円～ ●職場環境●

企業特徴

人事・総務・経理・バックオフィスなどの業務系の総合アウトソーシング会社。
契約業務をお客様先で実施するオンサイトと、お客様業務を当社内で行うインハウスの2パターンで対応して
いますが、未経験の方はまずは、インハウスでOJTから徐々に各分野のスペシャリストを目指してステップアップ
して頂きます。全体の7割が女性スタッフなので、その時のライフプランに合わせた働き方を応援。フルタイム就
業から、出産育児を機に時短や週2・3日で働くスタッフや、契約社員から正社員となったスタッフなど、⾧く活
躍できる環境を整えています。

応募要件

＼事務未経験OK／
◆基本的なPCスキルをお持ちの方
◆社会人経験がある方
※事務・就労にブランクがある方も可能です

就業場所
変更の範囲

業務状況により部署異動（プロジェクト異動）が発生する場合がござ
います。

［補足］

【クライアント企業へ勤務する場合】
新宿・品川・東京・赤坂・六本木など、いずれも駅徒歩5分程度!

育児休業
取得実績

有

企業URL https://www.noc-net.co.jp
住所 本社:東京都江東区豊洲5-6-36 豊洲プライムスクエア 4階

業種 その他
路線／最寄り駅 本社:東京メトロ有楽町線･ゆりかもめ｢豊洲駅｣徒歩3分

事業内容
■総合アウトソーシング事業
■人材サービス
■シェアードサービス事業

［補足］ [労働条件の変更] 無

職務内容

当社はお客様の事務業務（総務事務・営業事務・経理事務・人事労務事務）をアウトソー
サーとしてお引き受けしています。お客様に代わり、下記いずれかの業務をご担当いただきます。
　１．総務事務
　２．営業事務
　３．人事労務事務
　４．経理事務
■配属は適性や希望に応じて決定しますので、ご安心ください。
■英語を活かせる業務もあります!外資系企業も多いため、スキルを活かしたいという方はチャ
レンジできます!

資本金 1億円

就業場所

事業所名 FOC本社または都内近郊（クライアント先）

就業場所人数

試用期間

［期間の定め］ 有 6か月

［業務変更の範囲］会社の定める業務
受動喫煙防止措置 屋内原則禁煙（喫煙室あり）

転勤可能性 有 転居を伴う転勤はなし

従業員数 1000 名
設立 1988年11月

雇用形態

正社員 正社員登用制度

住所 東京都江東区豊洲5-6-36 豊洲プライムスクエア4階

求人コード: 1758 掲載開始日: 2026-04-03

求人票

企業名

フヨウアウトソーシングアンドコンサルティングカブシキガイシャ
求人名

J-1【6/26 テラスフェア】【即日勤務も可】事務職(総務事務・営業事務・経理事務・人
事労務)/プライム上場グループ★大手クライアントと取引多数/正社員/豊洲

雇用期間

［期間の定め］ 無

芙蓉アウトソーシング＆コンサルティング株式会社 職種 オフィスワーク・事務系 採用人数 3名 ［補足］



１．企業情報 ２．求人情報

［正社員登用の実績（過去3年間）］

３．労働条件 4．選考等

［補足］

内訳

［固定残業代］

［通勤手当］
［その他賃金に関わる特記］ ［補足］

［保険補足］

［制度補足］

※採用・入社に際しては雇用契約書等にて条件を確認してください。（求人票は雇用契約書ではありません）

再雇用制度 無 ［在宅勤務制度の有無］ 無

労災保険

［前年度実績］ 無

昇給
［制度］ 無

昇給制度詳細
［前年度実績］

賞与
［制度］ 無

賞与制度詳細

保険等
無

定年制 無

■池尻大橋駅すぐ!　■FOCのスタッフが3名いるので、サポート体制も抜群!　■社内には、フリードリンク、フリー
フードなどの設備も充実!　■服装:オフィスカジュアル

交通費全額支給（社内規定あり）

出勤日以外の平日

●おすすめポイント●
［年間休日］ 120日 ［週所定労働日数］ 週1日

≪あの有名な料理レシピサイトの会社!≫
「料理好き!」を活かして、働きませんか?　お仕事は、色々な方々とコミュニケーションを取りながら業務を行います!そのため、「人と話す
ことが好き!」「コミュニケーションを取るのが得意!」そんな方にオススメです♪

≪月2～4日勤務のお仕事!≫
スタッフの休暇などに勤務が可能なスタッフを募集します!初めのうちは、レギュラーのスタッフが教えるので安心してくださいね♪

休日・休暇

土, 日, 祝, 年末年始休暇 勤務日相談 否

備考

［有給休暇］ 法定基準に準ずる

■お友達紹介制度

制服 無
くるみんマーク

の認定
無

えるぼしマーク
の認定

無
［基本給］ 1,500円～

［休憩時間］ 60分 勤務時間相談 否

［時間外勤務］ 無 ［時間外勤務(月平均)］ 人員構成補足

筆記試験 無

備考
【面接】1次:ジョブフェア面接　2次:本社(豊洲)orWEB　3次:本社
■適性検査、Excelスキルチェック
■履歴書に応募管理番号『NKS-CP26A』を記載ください

賃金締切日 毎月末日 賃金支払日 翌月15日 月2～4日勤務制／シフト制

賃金

募集背景 増員

給与概要 時給

就業時間

9:00～18:00 書類選考 無 面接予定回数 3回

介護休業
取得実績

無
看護休暇
取得実績

無
［学歴］ 不問

1,500円～ ●職場環境●

企業特徴

人事・総務・経理・バックオフィスなどの業務系の総合アウトソーシング会社。
契約業務をお客様先で実施するオンサイトと、お客様業務を当社内で行うインハウスの2パターンで対応して
いますが、未経験の方はまずは、インハウスでOJTから徐々に各分野のスペシャリストを目指してステップアップ
して頂きます。全体の7割が女性スタッフなので、その時のライフプランに合わせた働き方を応援。フルタイム就
業から、出産育児を機に時短や週2・3日で働くスタッフや、契約社員から正社員となったスタッフなど、⾧く活
躍できる環境を整えています。

応募要件

＊料理が好きな方
＊人とコミュニケーションを取ることが好きな方
＊基本的なPCスキルがある方（事務経験がなくてもOK）

就業場所
変更の範囲

変更無

［補足］

育児休業
取得実績

有

企業URL https://www.noc-net.co.jp
住所 東京都目黒区

業種 その他
路線／最寄り駅

東急田園都市線「池尻大橋駅」徒歩4分/京王井の頭線「駒場東大
前駅」徒歩10分/「神泉駅」徒歩11分

事業内容
■総合アウトソーシング事業
■人材サービス
■シェアードサービス事業

［補足］

職務内容

社内の方々とコミュニケーションを取りながら、下記のお仕事をしていただきます。
■キッチン周りの整理整頓・美観管理（一部洗い物を含む）
■食材の納品作業、冷蔵庫・バックヤードの整理
■ラウンジエリアのフリーフード・ドリンク補充
■社内からの問い合わせ対応
■備品の貸出対応
■郵便・宅配物の仕分け
■ファシリティ対応（オフィス内の美観管理・備品補充など）

資本金 1億円

就業場所

事業所名 大手料理レシピサイトの会社

就業場所人数

試用期間

［期間の定め］ 無

15名

［業務変更の範囲］会社の定める業務
受動喫煙防止措置 屋内原則禁煙（喫煙室あり）

転勤可能性 無

従業員数 1000 名
設立 1988年11月

雇用形態

契約社員 正社員登用制度 有

住所 東京都江東区豊洲5-6-36 豊洲プライムスクエア4階

求人コード: 1759 掲載開始日: 2026-04-03

求人票

企業名

フヨウアウトソーシングアンドコンサルティングカブシキガイシャ
求人名

J-2【6/26 テラスフェア】有名な料理レシピサイト会社の事務(キッチン周りの整理整頓・
美観管理など)/月2～4日勤務/残業なし/土日祝休/契約社員/池尻大橋駅

雇用期間

［期間の定め］ 有

芙蓉アウトソーシング＆コンサルティング株式会社 職種 オフィスワーク・事務系 採用人数 1名 ［補足］
入社日より3か月(原則更新｡会社規定により5年以上の契約継続で無期雇
用契約の可能性有)



１．企業情報 ２．求人情報

［正社員登用の実績（過去3年間）］

３．労働条件 4．選考等

［補足］

内訳

［固定残業代］

［通勤手当］
［その他賃金に関わる特記］ ［補足］

［保険補足］

［制度補足］

※採用・入社に際しては雇用契約書等にて条件を確認してください。（求人票は雇用契約書ではありません）

再雇用制度 無 ［在宅勤務制度の有無］ 無

健康保険, 厚生年金, 雇用保険, 労災保険

［前年度実績］ 無

昇給
［制度］ 無

昇給制度詳細
［前年度実績］

賞与
［制度］ 無

賞与制度詳細

保険等
無

定年制 無

■FOCスタッフ8名が活躍中（男女:30～40代）　■無料のコーヒーマシーン・お茶・紅茶あり　■個人ロッカー
あり　■服装:オフィスカジュアル（ジーンズ・スニーカー・ネイル可）

交通費全額支給（社内規定あり）

※残業代全額支給

■誕生日休暇　■有給休暇

●おすすめポイント●
［年間休日］ 120日 ［週所定労働日数］ 5日

≪未経験OK!≫
基本的なPCスキルがある方なら、事務の経験・総務庶務の経験がなくてもOK!人柄重視で採用します◎
PCスキルはあるけど、アパレルの仕事しかやったことがないし…など、他業種の方でも大歓迎です!イチから丁寧に教えます◎

≪働きやすい職場環境!≫
落ち着いた雰囲気で、コミュニケーションを取って協力し合いながら働いています◎
バックアップのスタッフも在籍しているので、お休みも取りやすい環境ですよ♪

≪英語力は不要!≫
外資企業なので外国籍の社員がいるため、ジェスチャーや簡単な英語ができればOK♪
英語に興味がある方、海外旅行が好きな方、英語スキルを活かして働きたい方などにオススメです!

休日・休暇

土, 日, 祝, 年末年始休暇 勤務日相談 否

備考

［有給休暇］ 法定基準に準ずる

■健康診断　■年末調整　■お友達紹介制度　■福利厚生サービス

制服 無
くるみんマーク

の認定
無

えるぼしマーク
の認定

無
［基本給］ 250,000円～

［休憩時間］ 60分 勤務時間相談 否

［時間外勤務］ 有 ［時間外勤務(月平均)］ 10時間以内 人員構成補足

筆記試験 無

備考
【面接】
1次:ジョブフェア面接、2次:本社(豊洲)orWEB、3次:本社
■履歴書に応募管理番号『NKS-AC26F』を記載ください。

賃金締切日 毎月末日 賃金支払日 翌月15日

賃金

募集背景 増員

給与概要 月給制

就業時間

9:00～18:00 書類選考 無 面接予定回数 3回

介護休業
取得実績

無
看護休暇
取得実績

無
［学歴］ 不問

250,000円～ ●職場環境●

企業特徴

人事・総務・経理・バックオフィスなどの業務系の総合アウトソーシング会社。
契約業務をお客様先で実施するオンサイトと、お客様業務を当社内で行うインハウスの2パターンで対応して
いますが、未経験の方はまずは、インハウスでOJTから徐々に各分野のスペシャリストを目指してステップアップ
して頂きます。全体の7割が女性スタッフなので、その時のライフプランに合わせた働き方を応援。フルタイム就
業から、出産育児を機に時短や週2・3日で働くスタッフや、契約社員から正社員となったスタッフなど、⾧く活
躍できる環境を整えています。

応募要件

＼事務経験なくてもOK!人柄重視◎／
◆基本的なPC操作が可能な方（Excel・PowerPoint）
◆英語に抵抗がない方(英語力はなくてOK!／外資系のため、部署名やシステム・Webト
レーニングなどが英語表記あり)

就業場所
変更の範囲

オフィスが勝どきエリアに複数拠点あるため、場合によっては他拠点で就
業頂く可能性があります。

［補足］

育児休業
取得実績

有

企業URL https://www.noc-net.co.jp
住所 東京都中央区

業種 その他
路線／最寄り駅

都営大江戸線「勝どき駅」徒歩10分/東京メトロ有楽町線・都営大江
戸線「月島駅」徒歩12分/ゆりかもめ「新豊洲駅」徒歩15分

事業内容
■総合アウトソーシング事業
■人材サービス
■シェアードサービス事業

［補足］

職務内容

外資系コンサル会社での事務業務をお任せします!
■問い合わせ対応:全国各地のオフィス利用に関する問い合わせ対応
■座席配置の検討・調整:座席位置を計画しMAPを作成（PowerPoint）
■利用開始から終了までのスケジュール・進捗管理
■関連会議の司会進行、議事録作成
■座席利用料金の計算（Excel）
■執務席・会議室管理（専用システム）

資本金 1億円

就業場所

事業所名 世界最大の経営コンサルティングファーム

就業場所人数

試用期間

［期間の定め］ 無

15名

［業務変更の範囲］会社の定める業務
受動喫煙防止措置 屋内原則禁煙（喫煙室あり）

転勤可能性 無

従業員数 1000 名
設立 1988年11月

雇用形態

契約社員 正社員登用制度 有

住所 東京都江東区豊洲5-6-36 豊洲プライムスクエア4階

求人コード: 1760 掲載開始日: 2026-04-03

求人票

企業名

フヨウアウトソーシングアンドコンサルティングカブシキガイシャ
求人名

J-3【6/26 テラスフェア】【一般事務】執務席・会議室の管理/外資系会社/未経験
OK!事務経験なしもOK/残業殆どなし/土日祝休中央区　勝どき駅・晴海

雇用期間

［期間の定め］ 有

芙蓉アウトソーシング＆コンサルティング株式会社 職種 オフィスワーク・事務系 採用人数 3名 ［補足］
入社日より3か月(原則更新｡会社規定により5年以上の契約継続で無期雇
用契約の可能性有)



１．企業情報 ２．求人情報

［正社員登用の実績（過去3年間）］

３．労働条件 4．選考等

［補足］

内訳

［固定残業代］

［通勤手当］
［その他賃金に関わる特記］ ［補足］

［保険補足］

［制度補足］

※採用・入社に際しては雇用契約書等にて条件を確認してください。（求人票は雇用契約書ではありません）

再雇用制度 無 ［在宅勤務制度の有無］ 無

健康保険, 厚生年金, 雇用保険, 労災保険

［前年度実績］ 無

昇給
［制度］ 無

昇給制度詳細
［前年度実績］

賞与
［制度］ 無

賞与制度詳細

保険等
無

定年制 無

＼駅チカオフィス!／
「新橋駅」「汐留駅」からも駅直結なので、雨の日も通勤便利!
オフィスビル内には、コンビニ・コーヒーSHOPあり!
近隣のビルにも飲食店など多数あるので、ランチには困らない環境です♪

通勤交通費支給（社内規定あり）

※残業代全額支給

■誕生日休暇　■有給休暇

●おすすめポイント●
［年間休日］ 120日 ［週所定労働日数］ 5日

＼英語力はなくてOK!／
外資系企業なので、システムなどに英語表記があります。
また、稀に英語で問い合わせ（メール）が発生する場合もあります。
その際にわからない単語が出て来た時は、翻訳ツールで調べたりして頂ければ問題ありません◎
先輩スタッフの中にも、英語ができない人も多く、翻訳ツールを使って対応できているので安心してくださいね☆

休日・休暇

土, 日, 祝, 年末年始休暇 勤務日相談 否

備考

［有給休暇］ 法定基準に準ずる

■健康診断　■年末調整　■お友達紹介制度　■福利厚生サービス

制服 無
くるみんマーク

の認定
無

えるぼしマーク
の認定

無
［基本給］ 270,000円～

［休憩時間］ 60分 勤務時間相談 否

［時間外勤務］ 有 ［時間外勤務(月平均)］ 3時間 人員構成補足

筆記試験 無

備考
【面接】
1次:ジョブフェア面接、2次:本社(豊洲)orWEB、3次:本社
■履歴書に応募管理番号『NKS-AM26A』を記載ください。

賃金締切日 毎月末日 賃金支払日 翌月15日

賃金

募集背景 増員

給与概要 月給制

就業時間

9:00～17:00 書類選考 無 面接予定回数 3回

介護休業
取得実績

無
看護休暇
取得実績

無
［学歴］ 不問

270,000円～ ●職場環境●

企業特徴

人事・総務・経理・バックオフィスなどの業務系の総合アウトソーシング会社。
契約業務をお客様先で実施するオンサイトと、お客様業務を当社内で行うインハウスの2パターンで対応して
いますが、未経験の方はまずは、インハウスでOJTから徐々に各分野のスペシャリストを目指してステップアップ
して頂きます。全体の7割が女性スタッフなので、その時のライフプランに合わせた働き方を応援。フルタイム就
業から、出産育児を機に時短や週2・3日で働くスタッフや、契約社員から正社員となったスタッフなど、⾧く活
躍できる環境を整えています。

応募要件

＊何かしらの事務経験がある方
＊基本的なPCスキルがある方（Excel:四則演算程度）
＊英語に抵抗ない方。英語力は不要（わからない時は翻訳ツールで調べて対応すればOK）

就業場所
変更の範囲

変更なし

［補足］

▼和やかな雰囲気の職場です。
▼2名（女性）のFOCスタッフが活躍中♪

育児休業
取得実績

有

企業URL https://www.noc-net.co.jp
住所 東京都港区

業種 その他
路線／最寄り駅

各線「新橋駅」徒歩10分（地下直結）/都営大江戸線「汐留駅」徒
歩1分（直結）

事業内容
■総合アウトソーシング事業
■人材サービス
■シェアードサービス事業

［補足］

職務内容

外資系・資産運用会社の事務業務をお任せします。
■社内問合せ対応（メール対応など）
■荷受け対応（郵便物・宅配便など）
■入退社対応
■代表電話対応、ドアフォン対応
■文書保管の管理対応、セキュリティーカード対応
■請求書処理の対応
■コーヒーマシン・ウォーターサーバーの補充・洗浄対応
■施設届出対応、ファシリティー対応　など

資本金 1億円

就業場所

事業所名 汐留住友ビル内　外資系資産運用会社

就業場所人数

試用期間

［期間の定め］ 無

15名

［業務変更の範囲］会社の定める業務
受動喫煙防止措置 屋内原則禁煙（喫煙室あり）

転勤可能性 無

従業員数 1000 名
設立 1988年11月

雇用形態

契約社員 正社員登用制度 有

住所 東京都江東区豊洲5-6-36 豊洲プライムスクエア4階

求人コード: 1761 掲載開始日: 2026-04-03

求人票

企業名

フヨウアウトソーシングアンドコンサルティングカブシキガイシャ
求人名

J-4【6/26 テラスフェア】【一般事務】社内問い合わせ対応、備品管理など/ 残業少な
め!月3h程度/土日祝休み契約社員/　港区　汐留駅直結

雇用期間

［期間の定め］ 有

芙蓉アウトソーシング＆コンサルティング株式会社 職種 オフィスワーク・事務系 採用人数 １名 ［補足］
入社日より3か月(原則更新｡会社規定により5年以上の契約継続で無期雇
用契約の可能性有)



１．企業情報 ２．求人情報

［正社員登用の実績（過去3年間）］

３．労働条件 4．選考等

［補足］

内訳

［固定残業代］

［通勤手当］
［その他賃金に関わる特記］ ［補足］

［保険補足］

［制度補足］

※採用・入社に際しては雇用契約書等にて条件を確認してください。（求人票は雇用契約書ではありません）

再雇用制度 無 ［在宅勤務制度の有無］ 無

健康保険, 厚生年金, 雇用保険, 労災保険

［前年度実績］ 無

昇給
［制度］ 無

昇給制度詳細
［前年度実績］

賞与
［制度］ 無

賞与制度詳細

保険等
無

定年制 無

＼有名なエンターテイメント事業を行う企業／
駅直結!虎ノ門ヒルズのキレイなオフィスです。
ビル内には、カフェやレストランがあり、ランチには困らない環境です!

交通費全額支給（社内規定あり）

■誕生日休暇　■有給休暇

●おすすめポイント●
［年間休日］ 120日 ［週所定労働日数］ 5日

＼未経験OK!／
基本的なPCスキルがある方なら、事務の経験・受付の経験がなくてもOK!
人柄重視で採用します◎
PCスキルはあるけど、アパレルの仕事しかやったことがないし…など、
他業種の方でも大歓迎です!イチから丁寧に教えます◎

休日・休暇

土, 日, 祝, 年末年始休暇 勤務日相談 否

備考

［有給休暇］ 法定基準に準ずる

■健康診断　■年末調整　■お友達紹介制度　■結婚・出産祝金　■香典・供花贈呈等

制服 無
くるみんマーク

の認定
無

えるぼしマーク
の認定

無
［基本給］ 1,550円～

［休憩時間］ 60分 勤務時間相談 否

［時間外勤務］ 無 ［時間外勤務(月平均)］ 人員構成補足

筆記試験 無

備考
【面接】1次ジョブフェア面接、2次面談:本社(豊洲)orWEB/ヒアリング、お仕事の説明など、3次面接:本社
■履歴書に応募管理番号『NKS-WB26B』を記載ください賃金締切日 毎月末日 賃金支払日 翌月15日

賃金

募集背景 増員

給与概要 時給制

就業時間

9:30～18:00 書類選考 無 面接予定回数 3回

介護休業
取得実績

無
看護休暇
取得実績

無
［学歴］ 不問

1,550円～ ●職場環境●

企業特徴

人事・総務・経理・バックオフィスなどの業務系の総合アウトソーシング会社。
契約業務をお客様先で実施するオンサイトと、お客様業務を当社内で行うインハウスの2パターンで対応して
いますが、未経験の方はまずは、インハウスでOJTから徐々に各分野のスペシャリストを目指してステップアップ
して頂きます。全体の7割が女性スタッフなので、その時のライフプランに合わせた働き方を応援。フルタイム就
業から、出産育児を機に時短や週2・3日で働くスタッフや、契約社員から正社員となったスタッフなど、⾧く活
躍できる環境を整えています。

応募要件

＼事務経験なくてもOK!人柄重視◎／
◆社会人経験のある方
◆基本的なPC操作が可能な方
◆人とコミュニケーションを取るのが好きな方

就業場所
変更の範囲

変更なし

［補足］

育児休業
取得実績

有

企業URL https://www.noc-net.co.jp
住所 東京都港区

業種 その他
路線／最寄り駅

日比谷線「虎ノ門ヒルズ駅」/銀座線「虎ノ門駅」直結/各線「霞ヶ関
駅」徒歩6分/各線「新橋駅」徒歩10分

事業内容
■総合アウトソーシング事業
■人材サービス
■シェアードサービス事業

［補足］

職務内容

＼電話対応なし!／
■受付業務全般（来客対応）
■会議室の美観管理
■コーヒーマシーンなどのメンテナンス、食洗器対応
■各種ベンダー対応

資本金 1億円

就業場所

事業所名 虎ノ門ヒルズ内にオフィスがある企業

就業場所人数

試用期間

［期間の定め］ 無

15名

［業務変更の範囲］会社の定める業務
受動喫煙防止措置 屋内禁煙

転勤可能性 無

従業員数 1000 名
設立 1988年11月

雇用形態

契約社員 正社員登用制度 有

住所 東京都江東区豊洲5-6-36 豊洲プライムスクエア4階

求人コード: 1762 掲載開始日: 2026-05-11

求人票

企業名

フヨウアウトソーシングアンドコンサルティングカブシキガイシャ
求人名

J-5【6/26 テラスフェア】【一般事務】来客対応・美観管理など/未経験OK/残業なし/
電話対応なし/契約社員/　港区　虎ノ門ヒルズ駅

雇用期間

［期間の定め］ 有

芙蓉アウトソーシング＆コンサルティング株式会社 職種 オフィスワーク・事務系 採用人数 1名 ［補足］
入社日より3か月(原則更新｡会社規定により5年以上の契約継続で無期雇
用契約の可能性有)



１．企業情報 ２．求人情報

［正社員登用の実績（過去3年間）］

３．労働条件 4．選考等

［補足］

内訳

［固定残業代］

［通勤手当］
［その他賃金に関わる特記］ ［補足］

［保険補足］

［制度補足］

※採用・入社に際しては雇用契約書等にて条件を確認してください。（求人票は雇用契約書ではありません）

再雇用制度 無 ［在宅勤務制度の有無］ 無

健康保険, 厚生年金, 雇用保険, 労災保険

［前年度実績］ 無

昇給
［制度］ 無

昇給制度詳細
［前年度実績］

賞与
［制度］ 無

賞与制度詳細

保険等
無

定年制 無

■服装
ジャケット必須・パンプス（色指定ないですが、派手すぎない格好）

交通費全額支給（社内規定あり）

残業代は全額支給いたします。

■誕生日休暇　■有給休暇

●おすすめポイント●
［年間休日］ 120日 ［週所定労働日数］ 5日

【就業先】
丸の内エリアにあるオフィス!
▼東京駅からは地下で繋がっているので雨の日も通勤ラクラク♪
有楽町駅も近いので、通勤便利◎

▼ビル内には、コンビニや飲食店なども多数あり!
　周辺には、たくさんの飲食店があるので、ランチには困りません◎

▼共用休憩室完備（冷蔵庫・電子レンジ・給水機）、フリードリンク多数あり

休日・休暇

土, 日, 祝, 年末年始休暇 勤務日相談 否

備考

［有給休暇］ 法定基準に準ずる

■健康診断　■年末調整　■お友達紹介制度　■結婚・出産祝金　■香典・供花贈呈　等

制服 無
くるみんマーク

の認定
無

えるぼしマーク
の認定

無
［基本給］ 260,000円～

［休憩時間］ 60分 勤務時間相談 否

［時間外勤務］ 無 ［時間外勤務(月平均)］ 人員構成補足

筆記試験 無

備考
【面接】1次ジョブフェア面接、2次面談:本社(豊洲)orWEB／ヒアリング、お仕事の説明など、3次面接:本社
■履歴書に応募管理番号『NKS-KM26A』を記載ください賃金締切日 毎月末日 賃金支払日 翌月15日

賃金

募集背景 増員

給与概要 月給制

就業時間

9:00～17:30 書類選考 無 面接予定回数 3回

介護休業
取得実績

無
看護休暇
取得実績

無
［学歴］ 不問

260,000円～ ●職場環境●

企業特徴

人事・総務・経理・バックオフィスなどの業務系の総合アウトソーシング会社。
契約業務をお客様先で実施するオンサイトと、お客様業務を当社内で行うインハウスの2パターンで対応して
いますが、未経験の方はまずは、インハウスでOJTから徐々に各分野のスペシャリストを目指してステップアップ
して頂きます。全体の7割が女性スタッフなので、その時のライフプランに合わせた働き方を応援。フルタイム就
業から、出産育児を機に時短や週2・3日で働くスタッフや、契約社員から正社員となったスタッフなど、⾧く活
躍できる環境を整えています。

応募要件

＊何かしらの事務経験がある方
＊基本的なPCスキルがある方
＊人のコミュニケーションを取ることが好きな方

就業場所
変更の範囲

変更なし

［補足］

育児休業
取得実績

有

企業URL https://www.noc-net.co.jp
住所 東京都千代田区

業種 その他
路線／最寄り駅

各線「東京駅」徒歩1分（地下直結）/各線「有楽町駅」徒歩5分/
東京メトロ千代田線「二重橋前駅」徒歩7分

事業内容
■総合アウトソーシング事業
■人材サービス
■シェアードサービス事業

［補足］

職務内容

■来客対応
■呈茶対応
■会議室清掃、美観管理
■代表電話対応
■その他、付随業務
■庶務業務のサポート

資本金 1億円

就業場所

事業所名 丸の内エリアにある企業

就業場所人数

試用期間

［期間の定め］ 無

15名

［業務変更の範囲］会社の定める業務
受動喫煙防止措置 屋内原則禁煙（喫煙室あり）

転勤可能性 無

従業員数 1000 名
設立 1988年11月

雇用形態

契約社員 正社員登用制度 有

住所 東京都江東区豊洲5-6-36 豊洲プライムスクエア4階

求人コード: 1763 掲載開始日: 2026-05-11

求人票

企業名

フヨウアウトソーシングアンドコンサルティングカブシキガイシャ
求人名

J-6【6/26 テラスフェア】【受付業務】来客・呈茶対応、美観管理など/残業なし/土日
祝休み/契約社員/千代田区　東京駅・丸の内エリア

雇用期間

［期間の定め］ 有

芙蓉アウトソーシング＆コンサルティング株式会社 職種 オフィスワーク・事務系 採用人数 1名 ［補足］
入社日より3か月(原則更新｡会社規定により5年以上の契約継続で無期雇
用契約の可能性有)



１．企業情報 ２．求人情報

［正社員登用の実績（過去3年間）］

３．労働条件 4．選考等

［補足］

内訳

［固定残業代］

［通勤手当］
［その他賃金に関わる特記］ ［補足］

［保険補足］

［制度補足］

※採用・入社に際しては雇用契約書等にて条件を確認してください。（求人票は雇用契約書ではありません）

従業員数

企業URL

応募要件

［学歴］ 不問

1億円

路線／最寄り駅

［補足］

［業務変更の範囲］

職務内容

資本金

東京都千代田区

東京メトロ有楽町線「麹町駅」徒歩2分/東京メトロ半蔵門線「半蔵
門駅」徒歩5分/各線「永田町駅」「四ツ谷駅」徒歩10分

受動喫煙防止措置 屋内禁煙

住所

就業場所人数

会社の定める業務

世界的な食器ブランドや、おしゃれなテーブルウェアを扱う企業でのお仕事。
社内外（卸問屋・配送業者・社内営業）との受発注対応がメインの事務をお願いします。
■発送チームへの商品発送の指示連絡
■納品書、各種注文書の作成・更新
■キャンセル・変更対応、返品処理対応
■問い合わせ対応
　業者や社内からの在庫確認や発送に関する問い合わせ（納品確認、送り状番号の確認）
　※商品に関する問い合わせを受けた場合は、営業に対応を依頼
■その他メールでの社内連絡など

増員

世界的な食器ブランドや、おしゃれなテーブルウェアを扱う企業

＜在宅勤務について＞
業務に慣れるまではフル出勤。慣れたら、月数回は出勤となり、それ以外はテレワークとなりま
す。

業種

事業内容

育児休業
取得実績

無転勤可能性

＊ビジネス文書・メールの実務経験がある方
＊基本的なPCスキルがある方⇒使用ツール:SAP、Excel（フォーマットに入力をする程度）
＊自宅Wi-Fi環境がある方
＊英語に抵抗がない方　(英語力はなくてOK!／外資系のため、部署名やシステム・Webト
レーニングなどが英語表記あり)

筆記試験面接予定回数

［補足］

就業場所
変更の範囲

変更なし

書類選考

無

［制度］ 無

給与概要

介護休業
取得実績

昇給制度詳細

企業特徴

賃金締切日

月給制

毎月末日 翌月15日

240,000円～

設立

https://www.noc-net.co.jp

その他

■総合アウトソーシング事業
■人材サービス
■シェアードサービス事業

人事・総務・経理・バックオフィスなどの業務系の総合アウトソーシング会社。
契約業務をお客様先で実施するオンサイトと、お客様業務を当社内で行うインハウスの2パターンで対応して
いますが、未経験の方はまずは、インハウスでOJTから徐々に各分野のスペシャリストを目指してステップアップ
して頂きます。全体の7割が女性スタッフなので、その時のライフプランに合わせた働き方を応援。フルタイム就
業から、出産育児を機に時短や週2・3日で働くスタッフや、契約社員から正社員となったスタッフなど、⾧く活
躍できる環境を整えています。

無
看護休暇
取得実績

無

就業時間

賃金支払日

有

備考

［休憩時間］

［時間外勤務］

15名

再雇用制度 無

定年制 無

昇給
［前年度実績］

交通費全額支給（社内規定あり）

［制度］ 無
賞与制度詳細

［前年度実績］ 無

＊残業代は全額支給いたします。

賞与

賃金

［基本給］ 240,000円～
制服

●おすすめポイント●

人員構成補足

勤務時間相談 否60分

備考

［時間外勤務(月平均)］有

［期間の定め］

募集背景

無

就業場所

無
くるみんマーク

の認定
無

えるぼしマーク
の認定

無

【面接】
1次ジョブフェア面接,2次面談:本社(豊洲)orWEB／ヒアリング、お仕事の説明など,3次面接:本社
■履歴書に応募管理番号『NKB-FK26A』を記載ください

事業所名

有

［補足］

有

9:30～18:00

＊繁忙期（お中元、お歳暮、年末年始）は20～30時間程の残業が発生します

●職場環境●

無3回

5～10時間程

健康保険, 厚生年金, 雇用保険, 労災保険

■お友達紹介制度

勤務日相談 否

［有給休暇］

引き出物や贈り物の定番!世界中で愛されている高級食器ブランドやクリスタルなどの受発注業務をお任せします!

始業は、少し遅めの9:30スタート♪　7.5ｈ勤務の土日祝休み◎
残業は通常時5～10時間と少なめですが、繁忙期（お中元、お歳暮、年末年始）は月20～30時間ほどの残業となります!
もちろん残業代は別途全額支給するので、頑張りがそのまま給与に反映されます♪

また、チームで業務を行うため、スピード感を持って協力しながら業務に取り組めます♪
業務に慣れてきたらテレワークもあります♪（フルリモートではなく、月数回は出社が必要になります）

「外資系企業で働きたい」
「チームで協力しながらお仕事したい」
そんな方におすすめです◎

チームで協力して業務を行います。スピード感をもって一緒にお仕事をしてくださる方、是非お待ちしています!
人間関係も良好で働きやすい職場環境ですよ。
▼駅近くのキレイなオフィス!
▼周辺にはコンビニや飲食店・ATMなどもあります。
▼リフレッシュルームあり◎無料のコーヒーマシン・ウォーターサーバーもあります!
▼オフィスカジュアルでOK!

求人名
J-7【6/26 テラスフェア】【一般事務】納品書等の作成など/土日祝休み/在宅勤務あり
/契約社員/千代田区　麹町駅

職種 オフィスワーク・事務系

保険等

休日・休暇 ■誕生日休暇　■有給休暇

120日

土, 日, 祝, 年末年始休暇

法定基準に準ずる

［週所定労働日数］［年間休日］ 5日

［在宅勤務制度の有無］

求人票
掲載開始日: 2026-05-11求人コード: 1765

フヨウアウトソーシングアンドコンサルティングカブシキガイシャ

芙蓉アウトソーシング＆コンサルティング株式会社
企業名

契約社員

［期間の定め］

正社員登用制度 有

入社日より3か月(原則更新｡会社規定により5年以上の契約継続で無期雇
用契約の可能性有)

雇用期間

無

試用期間
1988年11月

採用人数 1名

雇用形態

名1000

住所 東京都江東区豊洲5-6-36 豊洲プライムスクエア4階
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